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Az 6voda neve:

Pestszentlérinci Mocorgé Ovoda

OM azonosito: 034668

Cime: 1181. Budapest, Szélmalom u. 29-31.

Telefon: 297-52-23

Fax: 290-73-92

E-mail: szelmalom@mocorgo18.hu

Az intézmény alapito6 szerve:

Budapest XVIII. keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Onkorméanyzat
Az alapitas éve: 1947.

A dokumentum jellege: nyilvanos
Ervényes: a kihirdetés napjatdl a visszavonasig

Kedves Sziilok!

Figyelmiikbe ajinljuk a Mocorgé Ovoda hdzirendjét, és bizunk benne, hogy az
ovodai életben valo eligazoddsban segiti majd Onéket. A kélcsonés tisztelet,
bizalom és egyiittnevelo partneri viszony kialakitasa érdekében olvassak végig,
és a benne foglaltakat figyelembe véve kozremiikiodjenek gyermekeik
zavartalan ovodas életének folyamataban.

Kelt: 2004. oktdber 26.

Feliilvizsgalva: 2009. marcius 04.
2010. augusztus
2012. szeptember 06.
2013. szeptember 01.
2015. szeptember 01.
2017. november 7.

Keészitette: Takacsné Boda
Erzséebet
Intézményvezetd



A HAZIREND HATALYA
4+ Ez a Hazirend a Mocorgd Ovoda minden dolgozdjara, az dvodaba jard gyermekekre és

szilileikre vonatkozik.

+ A Hazirend jogszabalyként funkcional, a szabalyzatban foglaltak be nem tartisa szamon
kérhetd.

+ Jogszerlien az intézménybe vald belépéstdl, annak elhagyasaig szabalyozhat.

A HAZIREND ELFOGADASANAK ES MODOSITASANAK SZABALYAI

+

+
+

Az 6vodavezetd fogalmazza meg a Hézirendet, majd az dvodapedagogusok, és a
sziilok véleményének kikérése utan késziti el a Hazirend végleges valtozatat.

Ezt a neveldtestiilet fogadja el a sziil6i szervezettel egyetértésben.

A Hazirend moddositasara akkor kertil sor, ha a jogszabalyokban véltozas all be, vagy
ha a sziil6k képviseldik ttjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A Hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

A hatalyba 1épést kovetéen a Mocorgd Ovoda valamennyi dolgozojara, az intézmény
szolgaltatasait igénybe vevo gyermekekre €s sziileikre egyarant kotelezd érvényt.

AZ OVODA TORVENYBEN MEGHATAROZOTT FELADATAI

+

Harom éves kortdl az iskoldba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig, - ha jogszabaly
masképpen nem rendelkezik — legfeljebb nyolc éves korig a gyermek felkészitése
annak érdekében, - a csalad ez iranyu tevékenységét kiegészitve -, hogy rendelkezzen
mindazokkal a készségekkel, képességekkel, melyek lehetové teszik szamara a sikeres
iskolakezdést. A  gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egyiittmiikodik a sziilovel.

A gyermekkozosség kialakitdsa, fejlesztése soran a sziildk kozdsségével
egylittmiikodve végzi neveld — oktaté munkajat.

A nevelés soran koteles tiszteletben tartani a sziilok wvallasi és vilagnézeti
meggy6zddését. Lehetévé kell tenni, hogy a gyermek az egyhézi jogi személy altal
szervezett fakultativ hit-és valldsoktatasban igény szerint részt vehessen. A hit és
vallasoktatast az Ovodaban az 6vodai foglalkozasoktol -elkiilonitve, az oOvodai
¢letrendet figyelembe véve lehet szervezni.

Tilos a hatranyos megkiilonboztetés barmilyen okbol, igy kiillondsen a gyermek vagy
hozzatartozoi szine, neme, vallasi, nemzeti, etnikai, vagy tarsadalmi szarmazasa,
vagyoni ¢s jovedelmi helyzete, kora, cselekvOképességének hidnya vagy
korlatozottsaga, sziiletési vagy egyéb helyzete miatt.

A hatranyos megkiilonboztetés kovetkezményeit orvosolni kell.



AZ OVODA MUNKARENDJE

+ A sziilo gyermeke két és fél éves koratol kérheti az Ovodai felvételt. Felvettnek

tekinthetd az a gyermek, aki az 6vodavezetd hatirozata alapjan konkrét idépont
megjelolésével irasbeli jogosultsagot kapott az 6vodai elhelyezésre.

Az 6voda 6t napos munkarendben, hétf6tdl péntekig 6. 30-t6l 17. 30-ig tart nyitva. (11
ora)

Reggel 6. 30 —tol 7. 00-ig, illetvel6. 30-tol 17. 30-ig az 6vodaban Gsszevont csoport
mukdodik.

Az 6vodaban Osszevont csoport miikodik iskolai sziinetek, nyari iddszak illetve a
gyermek vagy feln6tt dolgozoi 1étszam jelentds csokkenése esetén (pl. megbetegedés).
A nevelés nélkiili munkanapok szdma évente 5 nap, melynek igénybevételérdl az
6voda hét nappal korabban koteles tajékoztatni a gyermekek sziileit.

A zérva tartds ideje alatt — a sziild kérésére — a gyermeket az erre kijeldlt masik
6vodaban kell elhelyezni. (Lurkoé Liget Ovoda )

Az 6vodai tevékenységek a csoportok falitdblajan kozzétett napokon és idédpontokban
vannak megtartva.

AZ OVODAI FELVETEL ATVETEL ELJARASRENDJE

A Budapest Févaros XVIII. keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzat Képviseld -

Testiilete altal meghatarozott korzethatarok szerint — vessziik fel a gyermekeket az 6vodaba.

Ovodai felvétel, atvétel dvodai jogviszony létesitésének rendje:

+
+

.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az ovodai felvételi jelentkezésre (kovetkezd nevelési évre) majus elején, a fenntarto altal
meghatarozott iddpontban kertil sor.

Az ovodai felvétel jelentkezés alapjan torténik. A jelentkezés folyamatarol az 6vodai nyilt
napokon adunk részletes felvilagositast, és jelentkezési nyomtatvanyt. ( a nyomtatvany az
6voda honlapjarol letolthetd)

A gyermek felvétele vagy atvétele mas 6vodabol jelentkezés alapjan folyamatosan
torténhet a nevelési év kdzben az iires férdhelyek fliggvényében.

Az 6voda koteles felvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik
(kotelezé felvételt biztositd dvoda). Eletvitelszerii ott lakasnak mindsiil, ha a gyermek a
kotelezd felvételt biztositd 6voda kdrzetében talalhatod ingatlant otthondul hasznélja és az
ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak €s lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek
lakohelyeként vagy tartézkodasi helyeként az Ovodai beiratkozds elsé hatarnapjat
megeldzé harom honapnal régebb oOta szerepel.

Az o6voda felveheti azt a korzetében lakéo gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a keriiletben lakohellyel,
ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:



+ a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt,
(személyi azonositd hidnyaban a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat)

+ a sziilé személyi azonosito és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat,

+ a nem magyar allampolgarsagi gyermek esetében igazolni kell a Magyarorszag teriiletén
val6 tartozkodasra jogositd engedély masolatat.

A felvételr6l, atvételrdl az 6vodavezetd dont.

+ Ha jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat abban az esetben
felvételi bizottsagot kell alakitani a torvényben leirtak szerint. A bizottsag ugy tesz
javaslatot, hogy megvizsgalja az 6sszes jelentkezé gyermek helyzetét.

+ Az Ovodavezetd a felvételt nyert gyermekek névsorat hirdetmény formajaban
nyilvanossagra hozza. A gyermekek sziileit az 6vodavezetd értesiti a felvételrdl dontés,
elutasitasrol hatarozat formatumban a jogszabalyi eldirasok betartasaval.

+ Az a gyermek, aki a harmadik életévét betolti az adott év augusztus 31. napjaig, a nevelési
¢v kezdd napjatol napi négy orat koteles az 6vodai nevelésben részt venni.

+ Amennyiben a gyermek ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti a sziild koteles irasban
értesiteni a gyermek lakohelye szerint illetékes jegyzot.

+ A gyermek utoljara abban az évben kezdhet 6vodai nevelési évet, amelyben betlti a
hetedik életévét - Szakértéi Bizottsdg és az Ovoda neveldtestiiletének befogadd
egyetértésével.

A gyermekek csoportba torténd beosztasarol — a sziilok és az ovodapedagdgusok vélemények
figyelembevételével - az 6vodavezetd dont.

+ Sajatos nevelési igényli, Ovodaskort gyermek esetében, 6vodaba lépéskor a gyermeknek
rendelkeznie kell és az oOvoda rendelkezésére kell bocsatania a kdvetkezd
dokumentumokat:

- orvosi diagndzist, vagy a vizsgalat folyamatarol szol6 igazoldsokat

- megeldzo pszichologiai, gydgypedagdgiai véleményeket, vizsgalati eredményeket

- szakért6i véleményt.

KULFOLDI ALLAMPOLGARSAGU GYERMEKEK AZ OVODABAN:
A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha:

+ menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes,

+ a szabad mozgds és tartdzkodds jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szold torvény szerint a szabad mozgds ¢és tartozkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

+ a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasardl szold torvény
hatalya ala tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar
Koztarsasag teriiletén valo tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

+ Jogszeriien tartézkodd nem magyar dllampolgdar akkor vdlik évodai ellatasra jogosulttd,
ha a sziilé harom honapot meghalado tartozkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.



Igazolni kell:

4+ A4llampolgarsagat,

4 az orszagban tartozkodas jogcimét,

4+ a gyermek megkapott oltasait.

4+ A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell atvenni, amelynek korzetében
¢életvitelszertien lakik,

4+ Az Ovodai atvételrdl az 6voda vezetbje dont.

4+ Az 6voda koteles atvenni azt a gyermeket, aki a torvény szerint kételes dvodéaba jarni, ha
¢letvitelszerlien az 6voda a korzetében lakik, illetve a hatranyos helyzetii, illetve azt a
gyermeket, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény alapjan
jogosult napkozbeni ellatasra.

A GYERMEKEK JOGAI

+ A gyermeknek joga, hogy az Ovodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék ¢és oktassdk, oOvodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi lehet6ség biztositasaval ¢életkoranak ¢és fejlettségének
megfelelen alakitsak ki.

4+ A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szdmara biztositani a fizikai és a lelki erdszakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ald testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo
biintetésnek vagy banasmodnak.

+ A gyermeknek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének adottsigainak megfeleld
nevelésben és oktatasban részesiiljon.

4+ Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez
valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai
egészséget, testi épségét!

+ Hogy életkoratol fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségert.

+ A gyermek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétol
figgden, kérelemre ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon. Az
ingyenes vagy kedvezményes étkezés elbirdlasat a fenntartd Onkormanyzaton
keresztiil a Szocialis — Egészségiigyi €s Gyermekvédelmi Irodan igényelhetik a sziilok.

+ A gyermek joga, hogy az Ovodaban rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és
ellatasban részestiljon.

A GYERMEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZOKASOK
+ Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat! A tdbbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges beteg, gyodgyszert szedd, még
labadozo6 gyermek bevétele az dvodaba.



+ Az Ovoda alkalmazottainak (6vodapedagogusok, pedagogiai munkat segitOknek)
TILOS otthonrol bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermekeknek a nap folyaman.
Kivéve allergia (pipa) és magas 14z csillapitasara szolgald készitmények esetén.

4+ Betegség, laz, hanyas, béron tapasztalhato kititések illetve a harom napos hidnyzas
utan orvosi igazolas bemutatasa elengedhetetlen.

#+ A napkozben megbetegedett gyermeket sziikség szerint el kell 1atni, majd értesiteni a
sziilot, hogy minél hamarabb vigye orvoshoz gyermekét.

+ Fejtetvesség esetén csak igazolassal johet ujbol dvodaba a gyermek.

+ Fert6z8 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

A GYERMEK RUHAZATA AZ OVODABAN

+ A gyermekek ruhaikat jellel ellatott 6ltoz8szekrényekben taroljak.

+ Kivanatos naponta a gyermek dapoltsdga, a ruhdzat tisztasaga, hossza haju lanyok
hajanak 0sszefogésa.

4+ A szobai, udvari valtoruha megvalasztasanal, és hasznalatanal egészségi és kényelmi
szempontok figyelembevétele javasolt. Nem higiénikus 6vodaba a divatos fehér
nemiik kozil a body viselete.

+ Potruha bekérése valtozd, korcsoportonként.

4 Kériink minden sziil6t, hogy a gyermekek szekrényeinek rendjérdl gondoskodjanak. A
szekrények méretiikb6l adodéan nem alkalmasak arra, hogy tobb szatyornyi ruhat,
Jjatékot taroljanak benne, és a gyermekek sem tudnak eligazodni benne!

AZ ETKEZESI TERITESI DIJ BEFIZETESENEK ES LEMONDASANAK
RENDJE

A téritési dij

+ A sziil6 gyermeke nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezéséért téritési dij
fizetésére kotelezett.

+ Az étkezési téritési dijat a kotelezettek eldre fizetik. Az étkezési téritési dij fizetése
torténhet készpénzzel vagy atutaldssal nyilatkozat alapjan.

4+ A targyhonapot kovetd honapban torténik az esetleges tulfizetés, illetve hatralék
figyelembe vétele. Az étkezések megrendelése befizetések alapjan torténik.

+ Az étkezési téritési dij fizetésére a kijelolt napokon a gazdasagi irodaban x-y idépontig
van lehetdség.

+ A 100%--0s normativ kedvezményben részesiilé gyermek esetén is a sziilének minden
esetben, meg kell jelenniiik a megadott napon, mert az étkezés igénylése csak
kinyomtatott és a sziil6 altal aldirt szamla ellenében torténik meg.

+ A gyermek betegsége, vagy igazolt tivolmaraddsa miatt igénybe nem vett étkezést a
szilének Kell lemondania reggel legkésébb 9.00 oraig. Téritési dij jovairasara a
bejelentést kovetd 24 6ratol van lehetdség, amit a kovetkezd étkezési fizetéskor lehet
figyelembe venni.



+ Az étkezési téritési dij pontos befizetésérdl, illetve az étkezés lemondasardl a sziild
koteles gondoskodni.

+ A gyermek ételérzékenységérdl a sziilének nyilatkoznia kell, a sziilé kérelme és a
szakorvosi javaslat alapjan szervezi meg az 6voda a gyermek eltérd étkeztetését.

#+ Szabalyosan le nem mondott hidnyzas esetén a sziil§ a téritési dij visszafizetésére nem
tarthat igényt.

+ A fizetési kotelezettség elmulasztasa, illetve nem igénybevétele esetén a gyermeknek
napi 4 orat kotelez6 az intézményben toltenie!

4+ Nem kivanatos az Ovoda teriiletén a gyermek egyéni etetése otthonrdl hozott
¢lelmiszer fogyasztasa a tobbi gyermek el6tt, valamint az dvoda (61t6z6, folyoso)
tisztantartasat is zavarja.

+ A sziil§ fenntart6i hatarozat esetén 100% - os ingyenes hozzajarulasra jogosult.

4 Hidnyzds esetén étkezési tdmogatasban részesiild sziil6 KOTELES gyermekét
lemondani!

+ Az eldre befizetett étkezési dijat az Ovodai jogviszony megsziintetése esetén, egy eldre
megbeszElt idopontban az 6voda titkadra maradéktalanul visszafizeti

%+ A 100%--0s normativ kedvezményben részesiild csaladok a gyermek hidnyzasa esetén
kotelesek lemondani az étkezést. Ennek elmulasztdsa esetén a gyermek étkezése-
legkésObb a tavollét 3. napjatol - automatikusan lemondasra keriil, mindaddig, amig a
sziilld gyermeke ebédjét az dvodatitkarnal ujra meg nem rendeli. Ez idOszak alatt a
szllének a gyermekét ebéd elott el kell vinnie.

Kedvezmények
+ Normativ kedvezmény
+ A 100 %-os normativ kedvezmény

A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-4t normativ
kedvezményként kell biztositani:

a) 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal
csokkentett 0sszegének 130%-at, vagy

ae) nevelésbe vették;

b) azon a) pont szerinti életkoru, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiild gyermek utan, akit fogyatékos gyermekek szamdra nappali ellatast
nyUjtd, a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 1IN
torvény hatélya ala tartoz6 intézményben helyeztek el.

A normativ kedvezményre vonatkozo sajatos szabalyok
A normativ kedvezményekkel kapcsolatban figyelembe kell venni a kdvetkezdket:



a) normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

b) a neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy mas bentlakdsos intézményben
ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek utan nem vehetd igénybe a normativ
kedvezmény.

IGAZOLASOK

Barmelyik tamogatast igényl6 csalad kérelme mellé koteles csatolni az igényjogosultsagat igazold
hivatalos okirat masolatat.

-

+
+

*

gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez o6vodai nevelés esetén

(100%-o0s kedvezmény). Biintet6jogi felelosséggel kiallitott ,,Nyilatkozat”- kitoltése, mely

az ovodatitkari irodaban igényelhetd.

Tart6s betegség esetén: Magyar Allamkincstar Hatosagi Igazolvanya, hatarozata.

3 vagy tobb gyermek esetén: Magyar Allamkincstar Hatosagi Igazolasanak masolata, a

gyermekek sziiletési anyakonyvi kivonatai, iskolaldtogatasi igazolas.

a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilo gyermekek, sziileinek kotelessége:

- figyelemmel kisérni az érvényesség hataridejét,

- az ¢érvényesség hataridejének lejarta elott a sziikséges iratokat benyuUjtani az
onkormanyzat szocialis irodajara.

- a kézhez kapott hatarozatot haladéktalanul bemutatni az 6vodaban.

A SZULO JOGAI

+*

+*

A sziilét megilleti a szabad 6vodavalasztas joga. Az 6vodakoételes gyermek felvételét a
kijelolt 6voda, csak hely hidnya miatt utasithatja vissza.

A sziild joga, hogy megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, szervezeti és
miikddési szabalyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
hazirend egy példanyat a sziilonek betekintés céljabol at kell adni.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen €s részletesen,
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Joga, hogy az 6voda vezetdje, és a pedagodgusok hozzijaruldsaval, bepillanthasson a
jatékba integralt tanulds mozzanataiba.

Kezdeményezheti sziiléi szervezet, ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
koézremiikddhet.

Az 6vodai sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességét. Megéllapitasairol tajékoztatja az intézmény
neveldtestiiletét €s a fenntartot.

Az 6voda altal meghatarozott feltételek mellet a sziilék, az altaluk igényelt nem
kotelezo foglalkozasokat a délutani id6pontban szervezhetik meg.

A sziilok altal igényelt szolgaltatasok megszervezésénél biztositjuk a szolgaltatasok
megfeleld szinvonalat oly médon, hogy annak igénybevétele ne jelentsen aranytalan
terhet. Az esélyegyenldség megtartasaval igy biztositott barmelyik szolgaltatasban
valo részvétel valaszthatdsaga.



A SZULO KOTELESSEGE

+

+
+

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, és erkolcsi
fejléddéséhez sziikséges feltételekrdl.

Tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
Torvényben eldirt kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres
ovodaba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tole elvarhatd modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szablyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével, foglalkozo pedagogusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

A sziil6 ugy éljen jogaival, hogy azzal mésokat és az dvoda kozosségének érdekeit ne
sértse, valamint méasokat ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

Tartsa tiszteleten az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat, jogait. A pedagodgus
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevelémunka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol kdzfeladatot ellatd
személyeknek mindsiilnek.

INGYENESEN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK AZ OVODABAN

+
+
+

Az 6vodai foglalkozasok.

Sziikség esetén 5 éves kortdl a logopédiai.

Az O6voda létesitményeinek, eszkozeinek hasznédlata az ingyenes szolgaltatasok
igénybevételéhez.

Ingyenes a fejleszté felkészités, a pedagodgiai szakszolgalatok igénybevétele, a
pszichologus segitd tevékenysége, valamint a gyogytestnevelés.

Az ingyenes szolgaltatdsok korében a pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsolddo, korcsoportnak megfeleld ismeretek megszerzése, €s feldolgozasa torténik.

AZ OVODABA VALO ERKEZES ES TAVOZAS SZABALYAI

+

Az 6vodéaba behozhatok: (a csoportos sziildi értekezleteken megbeszéltek alapjan)
kiilonféle jatékok, melyek a csoportszoba jatékait még szinesebbé tehetik, illetve olyan
pliiss vagy egyéb targyak, melyekhez a gyermekek csendes pihend alatt ragaszkodnak.
Az otthonrdél hozott jatékok rongéaldsa nem megengedhetd, de az otthonrdl hozott
jatékokert, értéktargyakért az 6voda nem vallal feleldsséget.

A gyermek ¢letkorat és fejlettségét figyelembe véve Ovnia kell sajat és tarsai testi
epséget, egészségét, ismernie és alkalmaznia kell az egészségét, és biztonsagat, védo
szabalyokat, tovabba tudnia kell, hogy jelezzen a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak,
vagy a pedagdgiai munkat segitd alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy
masokat, veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet ¢észlelt,
amennyiben allapota lehetévé teszi -, ha megsériilt. (Lasd. Csoportnaplok Ovo —védd
szabalyok)
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Az 6voda minden dolgozojanak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy a gyermekek
részére — a gyermekek életkordnak megfelelden — az egészségiik, testi épségiik
megOrzéséhez sziikséges ismereteket, eldirdsokat atadja, valamint ha észleli, hogy a
gyermek balesetet szenvedett vagy ennek veszélye fenn 4all, a sziikséges
intézkedéseket megtegye €s értesitse a sziilot.

Teendok tlizriadd és bombariadd esetén a Prevencidos Programban megfogalmazottak
szerint torténik. A Tilzriadd terv és az épiilet elhagyasanak rendje minden csoport
falinjsagjan és a folyoson 1évé nagy hirdetd tablan, feliratokon talalhato. A gyermekek
elhelyezése katasztrofa esetén a Petdfi ill.Szélmalom - Ovodaban torténik az dévoda
vezetdjével tortént eldzetes egyeztetés alapjan.

Az 6voda udvaran gyermek feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat, még akkor sem, ha a
szll6 az épiiletben tartozkodik.

Az dvoda egész teriiletén, a sziil6 megérkezése utan tortént gyermekatadast kovetden,
a gyermekkel torténd baleset bekdvetkeztéért a sziild a felelds, mint a jatszotéren.

Az 6vodaban kialakitott szokds — szabalyrendszer a sziild megérkezése utan is
kotelezd érvényli a gyermekekre és a sziilokre nézve egyarant.

Gyermek csak feln6tt vagy felelés személlyel egyiitt érkezhet, vagy tavozhat az
6vodabol.

Gyermeket csak az vihet el az 6vodabdl, akit az 6vodapedagdgusok ismernek, illetve
valamilyen uton biztositottdk a szlildk az érintettek Osszeismertetését. Szamunkra
idegen nem vihet el gyermeket az intézménybol.

Nem adhatjuk ki alkohol és drog befolyasoltsaga alatt allo6 személynek. Ameddig
nincs elérhetd csaladtag, addig a gyermek az 6vodaba marad.

Ha a gyermekért nem érnek ide az 6voda zarasaig, és a sziild nem jelzi a késést, illetve
nem tudjuk elérni a hozzatartozot, akkor a gyermek a gyermekvédelmi feleldssel
marad, aki felveszi a kapcsolatot a csaladsegitd kdzponttal a kiskora érdekében.

Ha nagyobb, iskolas testvérre van bizva az 6vodaskorii gyermek hazavitele, ezt is
irasban kell jeleznie a csoport 6vondjének. (12. életévét betoltott gyermek viheti el az
ovodabol a testvérét.)

A gyermeket oOvoddba érkezéskor ¢és tavozaskor az erre kompetens személy
személyesen adja at, illetve vegye at. Ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy
be a csoportszobdba, akkor az 6vond nem tud a jelenlétérdl. Igy feleldsséget sem tud
véllalni érte, Elvarjuk, hogy a gyermeket atado, illetve atvevd személy kdszonjon, a
gyermekkel foglalkoz6 pedagégusnak.

Valofélben 1évo sziilok kozott, ha az 6vodaban vitara keriil sor a gyermek elvitelével
kapcsolatban, a gyermek addig nem vihetd el az 6vodabol, mig az 6voda dolgozoi altal
kihivott renddr el6tt a sziilok meg nem egyeznek, melyrdl feljegyzés késziil.

Elvalt sziilok esetében a birdsagi végzésnek megfelelden jarunk el.

Délutani érkezésnél, tavozasnal mindenki szamara kotelez6 a masodik udvari kapu
bezarasa (kétkilincses). Kaput nyitva nem hagyhat senki!

Ebéd utani tavozasnal gyermek, felndtt kisérete nélkiil nem kiildhetd elére az utcéra!
Az elso kapu, és az udvari kapu reggel 9 oraig, délutan az udvari kapu 14. 30.-t6l van
nyitva. Koztes idében a kozéps6 kapun keresztiil lehet az épiiletbe be —illetve kijutni.
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A GYERMEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK

IGAZOLASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

Ha a gyermek az o6vodai foglalkozasokrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A gyermek
tavolmaradasat a sziildnek minden esetben jelentenie kell.

Ovodakételes korGi gyermek hosszabb idejii hianyzasat csak az 6vodavezeté engedélyezheti,
eldzetes irasbeli kérelem benyujtasa alapjan.

A hianyzas igazolasat az 6vodai nevelésben valo ismételt megkezdését kovetden betegség esetén,
elso napon kell benyujtani. Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolja, akkor a mulasztast
igazolatlannak tekintjiik.

A mulasztast igazoltnak tekintjlik:

*

-

*

-

ha elore lathatdo ok miatt a sziilo irdsban eldzetesen kérte, bejelentette az
6vodapedagogusnak.

ha a tavolmaradds napja el6tt irasban igazolja, (letolthetd a nyomtatvany az o6voda
honlapjarol!)

ha a gyermek beteg volt a mulasztds igazoldsara orvosi igazolas sziikséges annak
érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek egészséges, €s latogathatja az
intézményt. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség els6 és utolsé napjat!
,,Egészséges, kozosségbe mehet”- igazolast nem fogadunk el!

ha a gyermek hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, ezt a
hatdsag altal kiallitott igazolas bizonyitja.

Az igazolatlan mulasztas:

*

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitdsi 6rat vagy egyéb foglalkozast,
az 6voda vezetdje, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- €s
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol szolod
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti

a) ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

b) tanuld esetén a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankdteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatidsban nevelkedd
tanulo kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot

(4a) Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, az iskola és - sziikség
esetén - a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztds okanak feltarasdra figyelemmel meghatdrozza a gyermeket, a tanul6t
veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek
6vodaba jarasdval, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a
gyermek, a tanul6 érdekeit szolgalo feladatokat.

(4b) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
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+

(4c) Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNIK

+
+

+

Ha a gyermeket masik 6voda atvette, €s errdl irdsban tajékoztatja az intézményt.
Ha a gyermeket az iskola felvette — a nevelési év utolso napjan.

Ha a Szakért6i Bizottsag a gyermek athelyezésérdl dontott.

AZ OVODA HELYISEGEINEK SZULOK ALTAL
HASZNALHATOSAGANAK RENDJE

+
+

+

Alkohol és drog fogyasztasa, illetve a dohanyzas az intézmény egész teriiletén tilos!
Az o6voda teriiletén kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathato, kivéve az
ovoda altal szervezett rendezvény alkalmaval.

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt!
Kisebb testvér beengedése utcai ruhdban, cipoben, feliigyelet nélkiil a
csoportszobakban a nap barmelyik idészakdban nem kivanatos!

Kérjiik, hogy a babakocsik, kerékparok a bejarati ajténdl beljebb ne keriiljenek, az
épiilet tisztasaganak megovasa érdekében, €s a folyosdkon a jarhatdsag biztositdsanak
érdekében.

A csoportszobakban, sziilok altal torténd latogatas idején cipdveédot biztositunk.

A sziil6k szdmara nem haszndlhato helyiségek: konyha, mosogato, gyermek és felnott
mosdo, személyzeti 61t6z6, tornaszoba.

A CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK KIALAKITASA

+

Az 6vodaba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, tanuljanak meg
alkalmazkodni, konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak meg.

Az oOvoda jutalmazisanak elvei és formai specidlisak, melyeket a nap folyaman
kialakul6 kiillonb6z6é nevelési helyzetekben alkalmaznak az dvodapedagogusok és a
pedagdgiai munkdt segitd alkalmazottak. Ilyen a szdbeli dicséret, a simogatas, a
gyermekkozosség tapsolasa, a kiemelkedd teljesitményt mutatd produktumok
kiallitasa stb.

Fegyelmi intézkedések formai, és alkalmazéasanak teriiletei az dvodai nevelés soran
nem kapnak kiemelt hangsulyt, az ovodat haszndlé kisgyermekek szamadra, de
fejlddésbeli visszaesés, stagnalas, indokolatlan teljesitményromlés, viselkedés és
Magatartds probléma esetén az O6vodapedagdgus beszélgetést kezdeményez, fogadd
6rai idépontot ajanl a gyermek képviseletét ellaté sziiloknek, ahol konszenzusra
torekedve megoldasi javaslatokat beszélnek meg az észlelt probléma megoldaséara. Az
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ilyen iranyu beszélgetésekrdl jegyzOkonyv késziil, melyet mind két fél alairasaval
hitelesit.

4 Egyiittmiikddésiink sikerességének érdekében kérem Onoket, Tisztelt Sziilok, hogy a
fentebb megfogalmazottakat kozosen tartsuk be gyermekeink érdekében.

A GYERMEKEK NAGYOBB CSOPORTJANAK MEGHATAROZASA
4+ Ovodat érintd kérdésekben a gyermekek osszlétszamanak 75%- a.
+ Egy csoportot érintd kérdésben a gyermekcsoport dsszlétszamanak a 75%-a.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala a sziil6i értekezleten, az 6voda honlapjan, a csoportok
faligjsagjan torténik.
Budapest, 2004. oktober 28.

Feliilvizsgéalva: 2009. marcius 04.
2010. augusztus
2012. szeptember 06.
2013. szeptember 01.
2015. szeptember 01.
2017. november 7.

14



